COMUNE DI NAPOLI

Concorso pubblico, per esami, per il reclutamento a tempo
indeterminato di 50 unita di personale con profilo di istruttore tecnico
e di 80 unita di personale a tempo determinato (vari profili
professionali), in esecuzione del piano triennale dei fabbisogni di

personale 2024 — 2026.

ISTRUZIONI OPERATIVE SVOLGIMENTO

PROVE CONCORSUALI



COMUNE DI NAPOLI

PREMESSA

11 presente documento, conformemente a quanto sancito dall’Avviso di Selezione pubblicato sul Portale
InPA in data 25/07/2024, fornisce indicazioni e istruzioni ai candidati per l'espletamento delle prove

PRESELETTIVE e SCRITTE dell’Avviso in oggetto.

In particolare, sulla base di tali disposizioni, lo svolgimento delle prove preselettive e scritte si
svolgeranno nel rispetto dei requisiti, delle modalita e delle istruzioni di cui al presente documento e di

quanto sancito agli articoli 3, 6 ¢ 7 del bando in oggetto.

SEDE D’ESAME

Le prove di esame (preselettive e scritte) avranno luogo presso il Padiglione 10 della Mostra

D’Oltremare di Napoli, accessibile esclusivamente dall'ingresso di Piazzale Tecchio.

L’ingresso alla Mostra D’Oltremare ¢ riservato esclusivamente ai candidati.

I portatoti di handicap e/o i candidati diversamente abili che abbiano debitamente segnalato la relativa
condizione nella domanda di partecipazione, e che sono muniti di mezzo proprio, possono accedere,
anche accompagnati, fino ai parcheggi interni alla Mostra d’Oltremare, verso I'aula d’esame, tramite il

varco di accesso di viale Marconi (seguire indicazioni per “Giardino dei Cedri”).
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La stessa agevolazione ¢ riconosciuta alle donne in stato di gravidanza e/o allattamento che abbiano

segnalato la relativa condizione nella domanda di partecipazione.

DIARIO DELLE PROVE CONCORSUALI E CRITERI DI CONVOCAZIONE

Ciascun candidato deve presentarsi, presso I'aula d’esame indicata, secondo l'ordine di convocazione di

cui ai calendari pubblicati in data 03/09/2024 sul portale InPA e sul sito istituzionale dell’Ente.

PROVE PRE SELETTIVE

Cosi come gia indicato nei calendari medesimi, I'ordine di convocazione ¢ elaborato concatenando il
“cognome”+”nome”. Ad esempio, il candidato FALCO NICOLA ¢ trattato dal sistema come
FALCONICOLA e, pertanto, nell’ordine di convocazione ¢ situato tra ERCOLINO LUANA e
FALCONIERI MARCO. Oppure, il candidato MANCONE PASQUALE ¢ trattato dal sistema come
MANCONEPASQUALE e, pertanto, nell’ordine di convocazione ¢ situato tra MACALLE’
VITTORIO e MANCO SALVATORE.

Si precisa che eventuali spazi all'interno di cognomi e nomi sono trattati come da seguente regola:
D’AMORE = DAMORE
DE DATO = DEDATO

Il diario ¢ composto prevedendo fino a tre sessioni quotidiane, separate dal tempo necessatio al
completo deflusso dei candidati e alle operazioni di pulizia e sanificazione tenuto conto della
numerosita dei candidati e dei requisiti logistici della sede delle prove.

Ciascun candidato potra verificare il punteggio e verificare 'ammissione alla successiva prova scritta.

Sono esentati dalla prova preselettiva i candidati con percentuale di invalidita pari o superiore all’80%

(ottanta per cento), in base all’articolo 20, comma 2-bis, della legge 5 febbraio 1992, n. 104.

PROVE SCRITTE

Ciascun candidato deve presentarsi, presso I'aula d’esame indicata, secondo I'ordine di convocazione di

cui ai calendari pubblicati in data 03/09/2024 sul portale InPA e sul sito istituzionale dell’Ente.

Come previsto all’art. 6 del bando concorsuale, in esito alla prova preselettiva sara ammesso a sostenere
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la prova scritta un numero di candidati pari a 15 (quindici) volte il numero dei posti messi a

concorso per il relativo codice di concorso, oltre gli eventuali ex-aequo.

A queste prove scritte sono ammessi anche i candidati diversamente abili con percentuale di invalidita
pari o superiore all’80% (ottanta per cento), in base all’articolo 20, comma 2-bis, della legge 5 febbraio

1992, n. 104 che sono stati esentati dalla prova preselettiva.

ACCESSO ALLE SEDI D’ESAME

Per accedere alle aule d’esame, i candidati devono:

e presentarsi muniti di documento di riconoscimento in corso di validita e di tessera

sanitaria/codice fiscale;

e presentarsi muniti di ricevuta di presentazione della domanda di partecipazione rilasciata dal

sistema informatico;
e presentarsi muniti di ricevuta di pagamento della quota di partecipazione;

e presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo situazioni eccezionali, da documentare);

Qualora una o piu delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddisfatta verra inibito I'ingresso

del candidato nell’area concorsuale, con la conseguente esclusione dalla selezione.

Non ¢ consentito introdurre nelle sale dove si svolgeranno le prove di esame sacche, valige o
contenitori di qualunque genere; telefoni cellulari, agende elettroniche, smartwatch, tablet ed altri
strumenti idonei alla memorizzazione di informazioni ovvero alla ricezione e trasmissione di dati, carta

da scrivere, appunti, manoscritti, codici, libri o pubblicazioni di qualunque tipo.

Nelle sale di esame viene esclusivamente consentito I'uso di sacchetti trasparenti contenenti alimenti,

bevande ed effetti personali.

Non sono ammessi a sostenere la prova coloro i quali si presentano in giorno ed ora diversi da quelli

stabiliti nel diario delle prove pubblicato sul Portale InPA.

Come previsto all’art.7 del bando concorsuale, l'assenza dalla sede di svolgimento della prova nella data

e nell'ora stabilita, per qualsiasi causa, ancorché dovuta a forza maggiore comporta l'esclusione dal
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concorso, fermo restando le eventuali misure dispensative previste per i candidati con diagnosi di

disturbi specifici di apprendimento (DSA).

MODALITA PER LE DONNE IN STATO DI GRAVIDANZA E/O

ALLATTAMENTO

Si comunica che per il concorso in oggetto, le motivazioni di urgenza del reclutamento non consentono
il differimento della data di convocazione, all'interno del calendario delle prove, gia oggetto di

pubblicazione sul Portale Unico del reclutamento e sul sito istituzionale dell’Ente.

Del pari si evidenzia che il concorso in oggetto consta esclusivamente di prove scritte che esigono lo
svolgimento simultaneo della verifica dei candidati e comportano la non ripetibilita in un diverso

contesto temporale delle prove scritte da parte di singoli candidati.

Cio premesso, attesa la previsione del Bando, che replica il dettato dell’art. 7, comma 7, del
Regolamento per 'accesso al pubblico impiego (DPR 82/2023), si assicura che questo Ente si ¢
determinato nel senso di non compromettere la partecipazione alle donne in stato di gravidanza e/o
allattamento, debitamente certificati, riconoscendo la possibilita di svolgere la prova in contesto e

modalita idonee a garantire la tutela della condizione.

Saranno inoltre garantiti ingressi e uscite prioritarie, postazioni riservate con accesso immediato ai
servizi igienici. Le candidate, previa comunicazione, potranno accedere con specifici ausili propri ed
eventualmente accompagnate da personale medico/paramedico. ¢ inoltre garantita la presenza di

ambulanze e personale sanitario a carico dell'amministrazione.

Per le donne in stato di allattamento saranno garantiti appositi spazi e sara consentita la presenza di un
. o . .

accompagnatore che dovra presentare un documento di riconoscimento allingresso. Qualora la

candidata dovesse avere esigenza di allattare il proprio figlio, potra essere previsto un tempo di

recupero della prova.

Si chiede, pertanto, di comunicare entro e non oltre il giorno antecedente quello di convocazione

qualsiasi necessita come sopra esplicitata, ivi compreso il nominativo dell’accompagnatore, all'indirizzo

pec risorseumane.areagiuridica@pec.comune.napoli.it.
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COMPORTAMENTI DA TENERE DURANTE LO SVOLGIMENTO DELLE

PROVE

Durante le prove ¢ fatto divieto ai candidati di comunicare tra loro verbalmente o per iscritto, ovvero di

mettersi in relazione con altri salvo che con gli incaricati della vigilanza e controllo.

11 flusso dei candidati ¢ gestito da personale addetto alla vigilanza e al controllo.
Qualora un candidato intenda segnalare al personale addetto alla vigilanza e al controllo eventuali
comportamenti anomali da parte di altri candidati, ovvero voglia richiedere assistenza, puo farlo senza

lasciare il proprio posto, ma semplicemente alzando la mano.

Sara cura del personale addetto alla vigilanza e al controllo raggiungere il candidato interessato e gestire

la richiesta e/o segnalazione.

In nessun caso ¢ consentito al candidato I'utilizzo dei servizi igienici durante la prova, fatta eccezione
per le donne in stato di gravidanza o allattamento o laddove siano state documentate da parte del

candidato particolari patologie.

II candidato che contravviene alle disposizioni di cui sopra ¢ escluso dalla procedura.

RISULTATI DELLE PROVE CONCORSUALI

Al termine dell’'ultima sessione di prove preselettive calendarizzate per ciascun profilo, il candidato

potra accedere al sito www.concorsonapoli2024.comune.napoli.it tramite i codici personali consegnati

al momento della prova (N.B. i codici dovranno essere inseriti in maiuscolo cosi come indicati al
momento della consegna) e accedere al proprio punteggio e alla prova sostenuta.

Al termine delle operazioni delle prove preselettive di ciascun profilo, sara pubblicato sulla piattaforma
InPA e sul sito istituzionale del’Ente I'elenco — reso anonimo tramite il solo codice di candidatura
presente sulla ricevuta di ciascun candidato — di tutti i partecipanti alle prove con lindicazione del

punteggio e dell’eventuale ammissione alla prova scritta.

Parimenti, al termine dell’ultima sessione di prove scritte calendarizzate per ciascun profilo, il candidato

potra accedere al sito www.concorsonapoli2024.comune.napoli.it tramite 1 codici personali consegnati
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al momento della prova (N.B. i codici dovranno essere inseriti in maiuscolo cosi come indicati al
momento della consegna), ¢ accedere al proprio punteggio e alla prova scritta sostenuta.
Al termine delle operazioni delle prove scritte di ciascun profilo, sara pubblicata sulla piattaforma InPA

e sul sito istituzionale dell’Ente la graduatoria finale di merito.
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