
Prot. n.
Mod. OSP_05

Alla Municipalità    

Direzione  di Municipalità
Unità Operativa Attività Tecniche

RICHIESTA OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO 
occupazione dello spazio antistante l'esercizio commerciale1

PERMANENTE
ANNUALE

TEMPORANEA
GIORNALIERA

PLURIENNALE __________________

Richiedente
cognome e 
nome Luogo di nascita Data di 

nascita
Codice fiscale

Luogo 
residenza prov. c.a.p.

indirizzo n.

tel. pec e-mail

in qualità di 2 dell’immobile per il quale si richiede l’occupazione

in quanto 3 del/della
SOCIETA’ /DITTA CONDOMINIO ATTIVITA’ PRODUTTIVA /COMMERCIALE ALTRO

Denominazione/Ragione sociale P. IVA

Sede/Sito in prov. c.a.p.

indirizzo n.

tel. pec e-mail

C H I E D E 
Il rilascio di concessione di occupazione di suolo pubblico

NUOVA OCCUPAZIONE 

PROROGA 

Nella seguente pubblica strada Categoria

Per l’esercizio commerciale4
 

Adibito a

1 la presente domanda deve essere consegnata almeno 20 giorni prima della data di decorrenza dell’autorizzazione, onde permettere agli uffici competenti di eseguire gli 
accertamenti utili.

2 titolare, proprietario, comproprietario, conduttore, ecc.
3 legale rappresentante, amministratore, ecc.
4 Indicare la denominazione dell’esercizio commerciale. 1



per installazione di 5

dimensioni: lunghezza m larghezza m Superficie mq  6

per n°    (  ) giorni anni A decorrere dal Scadenti il

come previsto dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28-12-2000, e che in caso di dichiarazioni non veritiere il sottoscritto decade dai benefici conseguenti al provvedimento 
eventualmente emanato, sulla base della presente domanda, ex ’art. 75 del suddetto decreto, a tal fine,

D I C H I A R A
Di assumere l’obbligo, pena la revoca della concessione rilasciata, fornire prova della  conformità         de l        manufatto    i nstallato 
a l     progetto         depositato        mediante consegna  spontanea alla Municipalità - Unità Operativa Attività Tecniche, di n. 4 
fotografie a colori dei manufatti installati ripresi da varie inquadrature. La suddetta documentazione fotografica dovrà essere 
depositata all’indomani della installazione dei manufatti, e comunque entro 30 giorni dal rilascio della concessione;
Di essere consapevole che è in facoltà della Municipalità - Unità Operativa Attività Tecniche, di procedere alla revoca della 
concessione rilasciata e incameramento delle somme corrisposte nei casi di omissione della prova di conformità, ovvero
– nei casi di non conformità – assegnare un termine congruo per rimuovere i vizi riscontrati;
Di assumere l’obbligo, pena la revoca della concessione rilasciata e incameramento delle somme corrisposte, procedere alla
eliminazione di difformità o inidoneità entro il termine assegnato d a l l a  Municipalità - Unità Operativa Attività Tecniche,
con proprio avviso di contestazione, fornendone tempestivamente prova mediante esibizione di ulteriori n. 4 fotografie a
colori del manufatto installato, dopo  l’adeguamento richiesto.

2 

5 Tipologia di occupazione ex art. 15 co. 2  del “Regolamento per la disciplina del canone patrimoniale di concessione, autorizzazione o esposizione pubblicitaria, di cui ai 
commi da 816 a 836 della Legge 27/12/2019, n. 16” e s.m.i. ( pedane, gazebi, fioriere, tendaggi ed ombrelloni, panchetti mobili e qualsiasi altro manufatto per la 
somministrazione al pubblico di alimenti e bevande; Manufatti esterni agli esercizi commerciali, quali mostre, pensiline, tende, vetrine, vetrine pensili, panchetti per 
l’esposizione della merce )
6 Superficie complessiva di ingombro delimitata e sottratta all’uso pubblico espressa in metri quadrati o proiezione verticale (per le tende e le pensiline) espressa in metri 
quadrati.

•

•

•



ALLEGA i  seguenti documenti:

Autocertificazione circa la regolarità contributiva (Mod. All.01);
Autocertificazione circa la titolarità (Mod. All.02) ovvero Autorizzazione del proprietario dell’immobile alla occupazione suolo 
con i manufatti richiesti, con allegata copia del documento di riconoscimento (Mod. All.03)
Autocertificazione del richiedente (Mod. All.04) circa la regolarità edilizia dell’immobile cui è annesso il manufatto nonché di 
possesso del titolo abilitativo all’esecuzione delle eventuali opere connesse alla richiesta di istallazione del manufatto .

Versamento di €. 155,00 sul c/c n. 62811112 intestato a Tesoreria Comune di Napoli – Causale: diritti istruttoria – Rinnovo. Bonifico su 
IBAN IT95X0306903496100000046118, intestato a Tesoreria del Comune di Napoli – causale: “N____– Occupazione Suolo in 
via/piazza _______- diritti istruttoria”. 
Versamento su c/c n. 49543655 (IBAN IT18Z0760103400000049543655), intestato a Comune di Napoli - Servizio Gestione Canoni 
- Causale: “C.U.P. invia/piazza”, nella misura successivamente comunicata dalla U.O.A.T. della Municipalità.

1. Relazione tecnica descrittiva con l’indicazione delle caratteristiche dimensionali  e/o tipologiche del manufatto da installare sul suolo
pubblico all’esterno dell’esercizio commerciale, il quale dovrà rispettare l valori storico – artistico – architettonici del contesto ove si va ad 
inserire, delle eventuali opere necessarie per il montaggio e smontaggio, delle eventuali  opere accessorie e/o spostamenti a salvaguardia 
degli impianti e/o elementi di arredo preesistenti;  
2. Documentazione grafica dello stato dei luoghi e di progetto in tavola unica formato A3 :
- corografia scala 1/1000 con evidenziazione dell’area di intervento; 
- pianta, prospetto e sezione in scala adeguata (1:100 o 1:50) di localizzazione ed individuazione dell’occupazione e dei 
    manufatti da installare sul suolo pubblico all’esterno dell’esercizio commerciale ed in particolare :  
- ampiezza della strada (marciapiede, carreggiata, banchina, ecc), sensi di marcia delle vie interessate dall’occupazione e 
    limitrofe; 
- eventuale presenza di accessi carrabili, ingressi privati (civiche abitazioni, negozi o altro);  
- numero civico presso cui si effettuano i lavori, i numeri a fronte dell’occupazione e quelli posti ad una distanza di m. 10 prima 
    e dopo l’area interessata, su entrambi i lati;  
- eventuale presenza di segnaletica verticale ed orizzontale vigente in prossimità dell’area interessata dall’occupazione;  
- eventuale presenza di fermate autobus, stalli di sosta per portatori di handicap, carico/scarico, organi di Polizia stradale, servizi 

di soccorso, aree destinate al parcheggio, cassonetti per la raccolta dei rifiuti o piste ciclabili, ecc.; 
3. Documentazione fotografica a colori dello stato dei luoghi (almeno n. 4 fotografie).

TIMBRO DELL'IMPRESA Il Richiedente 

, lì 
(luogo e data) 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Si informa che i dati personali indicati nella presente richiesta saranno trattati e comunicati al fine dell’espletamento della richiesta stessa, nel rispetto della normativa vigente. 
Il richiedente potrà avvalersi dei diritti di cui all’art. 13 del Regolamento (UE) n. 2016/679 (GDPR) e s.m.i.

Documentazione tecnica sottoscritta digitalmente da tecnico abilitato nell’ambito di competenza e dallo stesso richiedente comprendente:

3 

Copia documento di identità del richiedente;
Copia documento di identità del tecnico rilevatore – progettista

Lettera di affidamento dell'incarico o contratto resa nelle forme previste dall’ordinamento professionale di appartenenza e 
sottoscritta dal committente, unitamente alla copia fotostatica di un documento d'identità, ai sensi di quanto previsto dall'art. 2 
della Legge regionale 29 dicembre 2018, n. 59.

Eventuale delega al tecnico nominato per la presentazione dell’istanza e di rappresentanza presso l’Ente per tutto ciò che inerisce la stessa

parere igienico-sanitario rilasciato dalla competente ASL locale - in caso di manufatto per l’esposizione di generi alimentari

Ove non siglato digitalmente - firma da apporre per esteso e 
leggibile ed allegare copia del doc. di riconoscimento in corso di 
validità 



(Mod. All.01)

__
__

4 



5 

(Mod. All.02) 

RICHIESTA DI  CONCESSIONE
p er l'occupazione dello spazio antistante all'esercizio commerciale

n°   

Dichiarante 
AUTOCERTIFICAZIONE CIRCA LA TITOLARITÀ 

cognome e 
nome Luogo di nascita Data di 

nascita

Codice fiscale

Luogo 
residenza prov. c.a.p.

indirizzo n.

tel. Pec e-mail

in qualità di 9 dell’immobile per il quale si richiede 
l'occupazione 

in quanto 10 del/della
SOCIETA’ /DITTA CONDOMINIO ATTIVITA’ PRODUTTIVA /COMMERCIALE ALTRO

Denominazione/Ragione sociale P. IVA

Sede/Sito in prov. c.a.p.

indirizzo n.

tel. Pec e-mail

Valendosi delle disposizioni di cui all'art. 47 del DPR 28/12/2000 n. 445 e consapevole delle pene stabilite per le false attestazioni e le mendaci dichiarazioni 
dagli artt. 483, 495 e 496 del Codice Penale 11, sotto la propria personale responsabilità, 

DICHIARA 
Che l'occupazione in epigrafe afferisce a uso e servizio dell’immobile di sua proprietà

adibito a 12 
sito in Napoli via n. piano 

censito al catasto: NCEU NCT partita 

sezione Foglio/i Mappale/i Subalterno/i 

, lì 

(luogo e data) 
Il Richiedente 

8 Indicare indirizzo e numero civico dell'esercizio commerciale.
9 titolare, proprietario, comproprietario, conduttore, ecc.  
10legale rappresentante, amministratore, ecc. 
11Art. 495 del Codice Penale: “Chiunque dichiara o attesta falsamente al pubblico ufficiale, in atto pubblico, l’identità o lo stato o 
altre qualità della propria o dell’altrui persona è punito con la reclusione da 1 a 6 anni. Alla stessa pena soggiace chi commette il fatto in una dichiarazione destinata ad 
essere riprodotta in atto pubblico”. 
12 Indicare la tipologia di esercizio commerciale. 

in 8

Ove non siglato digitalmente - firma da apporre per esteso e 
leggibile ed allegare copia del doc. di riconoscimento in corso di 
validità 

TIMBRO DELL'IMPRESA 
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(Mod. All.03) 
RICHIESTA   DI  CONCESSIONE

per l'occupazione dello spazio antistante all'esercizio commerciale

in13 n°   

Dichiarante 
AUTORIZZAZIONE DEL PROPRIETARIO 

cognome e 
nome Luogo di nascita Data di 

nascita

Codice fiscale

Luogo 
residenza prov. c.a.p.

indirizzo n.

tel. Pec e-mail

Valendosi delle disposizioni di cui all'art. 47 del DPR 28/12/2000 n. 445 e consapevole delle pene stabilite per le false attestazioni e le mendaci dichiarazioni 
dagli artt. 483, 495 e 496 del Codice Penale 14, sotto la propria personale responsabilità, 

DICHIARA 
di essere proprietario dell’immobile in oggetto sito in Napoli 
via n. piano 

censito al catasto: NCEU NCT partita 
sezione Foglio/i Mappale/i Subalterno/i 

e di AUTORIZZARE e DELEGARE 
cognome e 
nome Luogo di nascita Data di 

nascita

Codice fiscale

Luogo 
residenza prov. c.a.p.

indirizzo n.

tel. Pec e-mail

in qualità di 15 dell’immobile per il quale si richiede 
l’occupazione

in quanto 16 del/della
SOCIETA’ /DITTA CONDOMINIO ATTIVITA’ PRODUTTIVA /COMMERCIALE ALTRO

Denominazione/Ragione sociale P. IVA

Sede/Sito in prov. c.a.p.

indirizzo n.

tel. fax e-mail

AD AVANZARE presso la __ Municipalità, assumendo a proprio carico ogni onere e responsabilità: 
RICHIESTA DI CONCESSIONE DI OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO

per la installazione di_______________________________________________________________________
, lì 

(luogo e data) 
Il Richiedente 

13 Indicare indirizzo e numero civico dell'esercizio commerciale.
14Art. 495 del Codice Penale: “Chiunque dichiara o attesta falsamente al pubblico ufficiale, in atto pubblico, l’identità o lo stato o altre qualità della propria o dell’altrui 
persona è punito con la reclusione da 1 a 6 anni. Alla stessa pena soggiace chi commette il fatto in una dichiarazione destinata ad essere riprodotta in atto pubblico”. 
15titolare, proprietario, comproprietario, conduttore, ecc. 
16legale rappresentante, amministratore, ecc. 

Ove non siglato digitalmente - firma da apporre per esteso e 
leggibile ed allegare opia del doc. di riconoscimento in corso di 
validità 

TIMBRO DELL'IMPRESA 



7 

(Mod. All.04) 

RICHIESTA DI CONCESSIONE
per l'occupazione dello spazio antistante all'esercizio commerciale

n°   

Dichiarante 
AUTOCERTIFICAZIONE CIRCA LA REGOLARITA’ EDILIZIA 

cognome e 
nome Luogo di nascita Data di 

nascita

Codice fiscale

Luogo 
residenza prov. c.a.p.

indirizzo n.

tel. Pec e-mail

in qualità di 18 dell’immobile per il quale si richiede 
l’occupazione

in quanto 19 del/della

SOCIETA’ /DITTA CONDOMINIO ATTIVITA’ PRODUTTIVA /COMMERCIALE ALTRO

Denominazione/Ragione sociale P. IVA

Sede/Sito in prov. c.a.p.

indirizzo n.

tel. Pec e-mail

Valendosi delle disposizioni di cui all'art. 47 del DPR 28/12/2000 n. 445 e consapevole delle pene stabilite per le false attestazioni e le mendaci dichiarazioni 
dagli artt. 483, 495 e 496 del Codice Penale 20, sotto la propria personale responsabilità, 

DICHIARA 
che  l’esecuzione  delle  opere  edilizie  connesse  alla  richiesta  d’installazione dei manufatti  in 
oggetto è stata regolarmente comunicata al U.O. Attività Tecniche in data _________prot. n°_______  
che le opere edilizie connesse alla richiesta d’installazione dei manufatti in oggetto sono state 
regolarmente  effettuate con titolo abilitativo edilizio prot. n°_________del__________
che  le  opere  edilizie  connesse  alla  richiesta  d’installazione  dei  manufatti in  oggetto  non 
necessitano di alcuna autorizzazione edilizia 
Che le opere edilizie connesse alla richiesta d’installazione dei manufatti in oggetto, ricadono in area 
soggetta a vincolo e sono state  regolarmente autorizzate dalla Soprintendenza Archeologia, Belle Arti e 
Paesaggio con prot. n°_________del__________ 
Che le opere edilizie connesse alla richiesta d’installazi one de i manufatti n oggetto  non ri cadono in 
area soggetta a vincolo e non necessitano di alcuna superiore autorizzazione 
Che la richiesta d’occupazione suolo in oggetto non comporta esecuzione di opere edilizie 

, lì 
 (luogo e data) 

Il Richiedente 

17 Indicare indirizzo e numero civico dell'esercizio commerciale.
18titolare, proprietario, comproprietario, conduttore, ecc. 
19legale rappresentante, amministratore, ecc. 
20Art. 495 del Codice Penale: “Chiunque dichiara o attesta falsamente al pubblico ufficiale, in atto pubblico, l’identità o lo stato o altre qualità della propria o dell’altrui 
persona è punito con la reclusione da 1 a 6 anni. Alla stessa pena soggiace chi commette il fatto in una dichiarazione destinata ad essere riprodotta in atto pubblico”. 

in 17 

Ove non siglato digitalmente - firma da apporre per esteso e 
leggibile ed allegare copia del doc. di riconoscimento in corso di 
validità 

TIMBRO DELL'IMPRESA 
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