
 

 

 

 

 

 

 

Simona Ursumando 

Nazionalità: Italiana    Numero di telefono: (+39) 081 79554518 

Indirizzo e-mail: simona.ursumando@comune.napoli.it 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

impiegato amministrativo di categoria direttiva 

Comune di Napoli [ 26/06/2023 – Attuale ] 

Città: Napoli | Paese: Italia 

 
attività di coordinamento della segreteria amministrativa del Capo di Gabinetto 

impiegato amministrativo 

Comune di Napoli [ 01/04/2022 – 25/06/2023 ] 

Città: Napoli | Paese: Italia 

 
attività di segreteria del Capo di Gabinetto 

istruttore amministrativo 

Comune di Napoli [ 02/2020 – 04/2022 ] 

Città: Napoli | Paese: Italia 

 
attività di segreteria del dirigente, gestione del personale, redazione atti di liquidazione e supporto  

all'organizzazione di eventi presso il servizio cultura 

istruttore amministrativo 

Comune di Napoli [ 03/2014 – 02/2020 ] 

Città: Napoli | Paese: Italia 

 
attività di gestione del servizio di assistenza scolastica agli alunni disabili e compartecipazione alla spesa socio- 

sanitaria presso il servizio politiche di inclusione sociale 

istruttore amministrativo 

Comune di Napoli [ 05/2010 – 03/2014 ] 

Città: Napoli | Paese: Italia 

 
attività di gestione del personale e redazione di atti di liquidazione nonché supporto all'organizzazione di eventi 

istruttore amministrativo 

Comune di Napoli [ 08/2005 – 05/2010 ] 

Città: Napoli | Paese: Italia 

 
attività di segreteria amministrativa presso il gruppo consiliare "La Margherita" (Dipartimento Consiglio 

Comunale) 



 

 

 
istruttore amministrativo 

 

 
 
 
 
 
 

Città: Napoli | Paese: Italia 

 
attività di coordinatrice di scuola materna comunale e attività di gestione del personale presso gli uffici 

amministrativi delle scuole comunali 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

Diploma di perfezionamento universitario in immigrazione e politiche pubbliche di accoglienza e 

integrazione 

Università degli Studi di Napoli "Federico II" [ 24/06/2013 – Attuale ] 

Città: Napoli | Paese: Italia | Sito web: www.unina.it 

Laurea magistrale in "Economia e Commercio" 

Università degli Studi di Napoli "Federico II" [ 19/03/2001 – Attuale ] 

Città: Napoli | Paese: Italia | Sito web: www.unina.it 

Diploma di Maturità Classica 

Istituto Nazareth 

Città: Napoli | Paese: Italia 

 
COMPETENZE LINGUISTICHE 

Lingua madre: italiano 

Altre lingue: 

inglese 

ASCOLTO A2 LETTURA B2 SCRITTURA A2 

PRODUZIONE ORALE A1 INTERAZIONE ORALE A2 

 
Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

 

COMPETENZE DIGITALI 

Microsoft Office / Gestione autonoma della posta e-mail / Posta elettronica  /  Windows  /  Google  /  Utilizzo 

del broswer 

 

CORSI DI FORMAZIONE 

[ 2012 – 2012 ] 

Corso di alta formazione e perfezionamento "Progettare in Europa" 

organizzato dall'Università degli Studi di Napoli "L'Orientale" 

 
[ 2010 – 2011 ] 

"La gestione dei finanziamenti europei" 

organizzato da "STOA'" e Comune di Napoli 

 
 
 
 

http://www.unina.it/
http://www.unina.it/


 

 
 
 

 

 
 
Sono consapevole che ai sensi degli artt. 75 e 76 del d.p.r. 445/2000 in caso di false dichiarazioni accertate 
dall’amministrazione procedente verranno applicate le sanzioni penali previste e la decadenza dal beneficio ottenuto 
sulla base della dichiarazione non veritiera. 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati 
personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679) 
 
Napoli, 19/06/2024        F.to Simona Ursumando 


