
Piano di rotazione del personale, dell'Area Centro Unico Acquisti e Gare, titolare di Incarichi di Elevata Qualificazione 

N. Servizio Incarico Titolare decorrenza rotazione NOTE

1 C 03/06/2024 31/10/2026

2 Giovanna Volpe C 03/06/2024 31/10/2026

Denominazione  
Incarico Elevata 
Qualificazione

tipologia  Incarico 
Elevata Qualificazione

conferimento 
incarico

scadenza incarico

Servizio 
Acquisti 
Gare – 

Forniture e 
Servizi

Espletamento delle gare 
con procedura 

negoziata per forniture, 
servizi, concessioni di 

servizi e progetti di 
finanza”

Attività di studio e approfondimento 
normativo-giurisprudenziale nelle materie di 

competenza con conseguente attività di 
indirizzo mediante la redazione di direttive e 

circolari interne all'Ente; Supporto 
amministrativo ai RUP in tutte le fasi del 

procedimento di gara; supporto alla 
commissione di gara relativamente alle fasi 
successive; gestione Elenco telematico dei 

"Fornitori"; consulenza giuridico-
amministrativa ai Servizi dell'Ente richiedenti 

per l'espletamento delle procedure di 
gara/affidamento ai sensi del nuovo codice dei 
contratti pubblici (d. lgs. n.36/2023) e di altra 

normativa in materia – Validazione delle 
procedure di gara/affidamento indicate dai 

Servizi proponenti.

Francesca 
Trecarichi

Ai sensi del paragrafo 2 “Soggetti 
destinatari e durata massima degli 

incarichi” delle Linee Guida approvate 
con deliberazione di G.C. n. 445/2022 
la durata di permanenza nel medesimo 

incarico non dovrà superare due 
affidamenti consecutivi. Resta salva la 

possibilità, qualora ne ricorressero i 
presupposti, di prevedere una o più 

delle misure indicate dal paragrafo 3 
“Misure sostitutive della rotazione” 

delle medesime Linee Guida.

Si precisa che l’attività del titolare di incarico di 
Elevata Qualificazione  è di supporto al Rup nel 

caso la procedura di scelta del contraente sia 
quella oggetto dell’incarico. Ne discende che 
poiché le gare variano a secondo dell’oggetto 
delle stesse e del Servizio Proponente non si 

creano posizioni di privilegio nella gestione di tali 
attività. Le procedure di gara, comunque, saranno 

assegnate al titolare di incarico di Elevata 
Qualificazione osservando una rotazione rispetto 

all’oggetto di ciascuna gara così come disciplinato 
con disposizione n. 7 del 29/12/2023 del 

Responsabile Area Cuag pro-tempore recante ad 
oggetto ”aggiornamento del piano di rotazione del 
personale responsabile del procedimento ex art. 5 
della L. 241/90  e responsabile unico del progetto 
ex art. 15 del D.Lgs. 36/2023 sulla base dei criteri 
e delle linee guida approvati con deliberazione di 

Giunta Comunale 445/2022 e in seguito alla 
riorganizzazione dell’Ente”. 

Servizio 
Acquisti 
Gare – 

Forniture e 
Servizi

Espletamento delle gare 
con procedura aperta 
per forniture, servizi, 

concessioni di servizi e 
progetti di finanza

Attività di studio e approfondimento normativo-
giurisprudenziale nelle materie di competenza con 

conseguente attività di indirizzo mediante la 
redazione di direttive e circolari interne all'Ente; 

Supporto amministrativo ai RUP in tutte le fasi del 
procedimento di gara; supporto alla commissione 
di gara relativamente alle fasi successive; gestione 
Elenco telematico dei "Professionisti"; consulenza 

giuridico-amministrativa ai Servizi dell'Ente 
richiedenti per l'espletamento delle procedure di 
gara/affidamento ai sensi del nuovo codice dei 
contratti pubblici (d. lgs. n.36/2023) e di altra 

normativa in materia – Validazione delle 
procedure di gara/affidamento indicate dai Servizi 

proponenti.

Ai sensi del paragrafo 2 “Soggetti 
destinatari e durata massima degli 

incarichi” delle Linee Guida approvate 
con deliberazione di G.C. n. 445/2022 
la durata di permanenza nel medesimo 

incarico non dovrà superare due 
affidamenti consecutivi. Resta salva la 

possibilità, qualora ne ricorressero i 
presupposti, di prevedere una o più 

delle misure indicate dal paragrafo 3 
“Misure sostitutive della rotazione” 

delle medesime Linee Guida.

Si precisa che l’attività del titolare di incarico di 
Elevata Qualificazione  è di supporto al Rup nel 

caso la procedura di scelta del contraente sia 
quella oggetto dell’incarico. Ne discende che 
poiché le gare variano a secondo dell’oggetto 
delle stesse e del Servizio Proponente non si 

creano posizioni di privilegio nella gestione di tali 
attività. Le procedure di gara, comunque, saranno 

assegnate al titolare di incarico di Elevata 
Qualificazione osservando una rotazione rispetto 

all’oggetto di ciascuna gara così come disciplinato 
con disposizione n. 7 del 29/12/2023 del 

Responsabile Area Cuag pro-tempore recante ad 
oggetto ”aggiornamento del piano di rotazione del 
personale responsabile del procedimento ex art. 5 
della L. 241/90  e responsabile unico del progetto 
ex art. 15 del D.Lgs. 36/2023 sulla base dei criteri 
e delle linee guida approvati con deliberazione di 

Giunta Comunale 445/2022 e in seguito alla 
riorganizzazione dell’Ente”. 



3 C 03/06/2024 31/10/2026

4 Anna Buschini C 03/06/2024 31/10/2026

Servizio 
Gare – 
Lavori

Espletamento delle gare 
con procedura aperta 

per lavori, appalto 
integrato e pubblicità 
gare nell'ambito dei 
lavori, dei servizi e 

delle forniture

Attività di studio e approfondimento normativo-
giurisprudenziale nelle materie di competenza con 

conseguente attività di indirizzo mediante la 
redazione di direttive e circolari interne all'Ente; 

Supporto amministrativo ai RUP in tutte le fasi del 
procedimento di gara per l'esecuzione di lavori 

pubblici; supporto alla commissione di gara 
relativamente alle fasi successive; consulenza 
giuridico-amministrativa ai Servizi dell'Ente 

richiedenti per l'espletamento delle procedure di 
gara/affidamento ai sensi del nuovo codice dei 
contratti pubblici (d. lgs. n.36/2023) e di altra 

normativa in materia – Validazione delle 
procedure di gara/affidamento indicate dai Servizi 

proponenti

Daniela De 
Simone

Ai sensi del paragrafo 2 “Soggetti 
destinatari e durata massima degli 

incarichi” delle Linee Guida approvate 
con deliberazione di G.C. n. 445/2022 
la durata di permanenza nel medesimo 

incarico non dovrà superare due 
affidamenti consecutivi. Resta salva la 

possibilità, qualora ne ricorressero i 
presupposti, di prevedere una o più 

delle misure indicate dal paragrafo 3 
“Misure sostitutive della rotazione” 

delle medesime Linee Guida.

Si precisa che l’attività del titolare di incarico di 
Elevata Qualificazione  è di supporto al Rup nel 

caso la procedura di scelta del contraente sia 
quella oggetto dell’incarico. Ne discende che 
poiché le gare variano a secondo dell’oggetto 
delle stesse e del Servizio Proponente non si 

creano posizioni di privilegio nella gestione di tali 
attività. Le procedure di gara, comunque, saranno 

assegnate al titolare di incarico di Elevata 
Qualificazione osservando una rotazione rispetto 

all’oggetto di ciascuna gara così come disciplinato 
con disposizione n. 7 del 29/12/2023 del 

Responsabile Area Cuag pro-tempore recante ad 
oggetto ”aggiornamento del piano di rotazione del 
personale responsabile del procedimento ex art. 5 
della L. 241/90  e responsabile unico del progetto 
ex art. 15 del D.Lgs. 36/2023 sulla base dei criteri 
e delle linee guida approvati con deliberazione di 

Giunta Comunale 445/2022 e in seguito alla 
riorganizzazione dell’Ente”. 

Servizio 
Gare – 
Lavori

Espletamento delle gare 
con procedura 

negoziata per lavori, 
appalto integrato e 
gestione Elenchi 
Esecutori Lavori 

Pubblici

Attività di studio e approfondimento normativo-
giurisprudenziale nelle materie di competenza con 

conseguente attività di indirizzo mediante la 
redazione di direttive e circolari interne all'Ente; 

Supporto amministrativo ai RUP in tutte le fasi del 
procedimento di gara per l'esecuzione di lavori 

pubblici; supporto alla commissione di gara 
relativamente alle fasi successive; gestione Elenco 

telematico degli operatori "esecutori lavori 
pubblici"; consulenza giuridico-amministrativa ai 

Servizi dell'Ente richiedenti per l'espletamento 
delle procedure di gara/affidamento ai sensi del 

nuovo codice dei contratti pubblici (d. lgs. 
n.36/2023) e di altra normativa in materia – 

Validazione delle procedure di gara/affidamento 
indicate dai Servizi proponenti.

Ai sensi del paragrafo 2 “Soggetti 
destinatari e durata massima degli 

incarichi” delle Linee Guida approvate 
con deliberazione di G.C. n. 445/2022 
la durata di permanenza nel medesimo 

incarico non dovrà superare due 
affidamenti consecutivi. Resta salva la 

possibilità, qualora ne ricorressero i 
presupposti, di prevedere una o più 

delle misure indicate dal paragrafo 3 
“Misure sostitutive della rotazione” 

delle medesime Linee Guida.

Si precisa che l’attività del titolare di incarico di 
Elevata Qualificazione  è di supporto al Rup nel 

caso la procedura di scelta del contraente sia 
quella oggetto dell’incarico. Ne discende che 
poiché le gare variano a secondo dell’oggetto 
delle stesse e del Servizio Proponente non si 

creano posizioni di privilegio nella gestione di tali 
attività. Le procedure di gara, comunque, saranno 

assegnate al titolare di incarico di Elevata 
Qualificazione osservando una rotazione rispetto 

all’oggetto di ciascuna gara così come disciplinato 
con disposizione n. 7 del 29/12/2023 del 

Responsabile Area Cuag pro-tempore recante ad 
oggetto ”aggiornamento del piano di rotazione del 
personale responsabile del procedimento ex art. 5 
della L. 241/90  e responsabile unico del progetto 
ex art. 15 del D.Lgs. 36/2023 sulla base dei criteri 
e delle linee guida approvati con deliberazione di 

Giunta Comunale 445/2022 e in seguito alla 
riorganizzazione dell’Ente”. 



5 Francesca Olivetta B 03/06/2024 31/10/2026

6 C 03/06/2024 31/10/2026

7 Maria Amato B 03/06/2024 31/10/2026

Servizio 
Acquisti 
Gare – 

Forniture e 
Servizi

Supporto Giuridico-
Amministrativo. 

Interfaccia con i Servizi 
dell'Ente

Programmazione triennale degli acquisti di 
beni e servizi; supporto al Responsabile 

Anagrafica della Stazione Appaltante - Rasa - 
per il monitoraggio del Sistema Simog e 

monitoraggio delle funzioni di interoperabilità 
tra la piattaforma “Appalti & Contratti” e la 
BANCA DATI NAZIONALE CONTRATTI 

PUBBLICI; predisposizione degli atti 
preordinati, connessi e consequenziali 

all'espletamento di procedure di gara, anche in 
occasione dello svolgimento delle consultazioni 

elettorali e referendarie; referente dell'Area 
Cuag per le attività connesse al Piano 

Triennale di Prevenzione della Corruzione e 
della Trasparenza contenuto nel PIAO; 
monitoraggio sul perdurare dei requisiti 

necessari per il mantenimento dello status di 
Stazione Appaltante Qualificata.

Ai sensi del paragrafo 2 “Soggetti 
destinatari e durata massima degli 

incarichi” delle Linee Guida approvate 
con deliberazione di G.C. n. 445/2022 
la durata di permanenza nel medesimo 

incarico non dovrà superare due 
affidamenti consecutivi. Resta salva la 

possibilità, qualora ne ricorressero i 
presupposti, di prevedere una o più 

delle misure indicate dal paragrafo 3 
“Misure sostitutive della rotazione” 

delle medesime Linee Guida.

Si precisa che per quanto riguarda le attività 
soggette a rischio corruttivo nell’ambito 

dell’Incarico in parola e in particolare in relazione 
alle procedure di gara, esse saranno assegnate, al 

titolare di Incarico di Elevata Qualificazione, 
osservando una rotazione rispetto all’oggetto di 

ciascuna gara così come disciplinato con 
disposizione n. 7 del 29/12/2023 del Responsabile 
Area Cuag recante ad oggetto ”aggiornamento del 
piano di rotazione del personale responsabile del 

procedimento ex art. 5 della L. 241/90  e 
responsabile unico del progetto ex art. 15 del 

D.Lgs. 36/2023 sulla base dei criteri e delle linee 
guida approvati con deliberazione di Giunta 

Comunale 445/2022 e in seguito alla 
riorganizzazione dell’Ente”. 

Servizio 
Acquisti 
Gare – 

Forniture e 
Servizi

 Gestione Utenze e 
Gare per le forniture 
ordinarie dell'Ente

Contrattualizzazione, attivazione/dismissione, 
gestione e controllo contabile - amministrativo 

delle utenze a servizio dell'Ente (forniture 
idriche, forniture elettriche e telefonia fissa e 

mobile); Espletamento della procedura di gara 
per l'affidamento del servizio di supporto 
specialistico per la gestione delle forniture 

energetiche, assistenza contrattuale, 
monitoraggio consumi e spesa energetica; 

predisposizione degli atti preordinati, connessi 
e consequenziali all'espletamento delle 

procedure di gara per l’approvvigionamento di 
beni e servizi occorrenti all'ordinario 

funzionamento degli uffici e dei Servizi 
dell'Ente.

Valeria Collà 
Ruvolo

Ai sensi del paragrafo 2 “Soggetti 
destinatari e durata massima degli 

incarichi” delle Linee Guida approvate 
con deliberazione di G.C. n. 445/2022 
la durata di permanenza nel medesimo 

incarico non dovrà superare due 
affidamenti consecutivi. Resta salva la 

possibilità, qualora ne ricorressero i 
presupposti, di prevedere una o più 

delle misure indicate dal paragrafo 3 
“Misure sostitutive della rotazione” 

delle medesime Linee Guida.

Si precisa che per quanto riguarda le attività 
soggette a rischio corruttivo nell’ambito 

dell’Incarico in parola e in particolare in relazione 
alle procedure di gara, esse saranno assegnate, al 

titolare di Incarico di Elevata Qualificazione, 
osservando una rotazione rispetto all’oggetto di 

ciascuna gara così come disciplinato con 
disposizione n. 7 del 29/12/2023 del Responsabile 
Area Cuag recante ad oggetto ”aggiornamento del 
piano di rotazione del personale responsabile del 

procedimento ex art. 5 della L. 241/90  e 
responsabile unico del progetto ex art. 15 del 

D.Lgs. 36/2023 sulla base dei criteri e delle linee 
guida approvati con deliberazione di Giunta 

Comunale 445/2022 e in seguito alla 
riorganizzazione dell’Ente”. 

Servizio 
Acquisti 
Gare – 

Forniture e 
Servizi

Economato Comunale – 
Programmazione 

Finanziaria e Gestione 
Economica dell'Area 

Cuag.

Referente di Area per la gestione del Servizio 
ECONOMATO in amministrazione ordinaria e 

speciale (in caso di elezioni) del Comune di 
Napoli; gestione fondi economali per gli 

acquisti minuti e urgenti occorrenti per le 
esigenze dei Servizi Comunali; gestione Fondi 
per AVCP per le procedure di gara di tutti i 
Servizi Comunali; gestione Fondi Avvisi di 

Gara dovuti agli obblighi di pubblicazioni per 
le gare svolte per tutti i Servizi dell’Ente; 

gestione Anticipazioni per il personale di tutti i 
Servizi dell’Ente inviato in missioni; referente 

di Area per la PROGRAMMAZIONE 
FINANZIARIA E GESTIONE ECONOMICA 
DELL’ACUAG in amministrazione ordinaria e 

speciale (in caso di elezioni) del Comune di 
Napoli; organizzazione e coordinamento delle 
operazioni di immagazzinamento e stoccaggio 

delle forniture ordinarie e speciali 
(ELEZIONI); organizzazione e coordinamento 
delle operazioni propedeutiche all'allestimento 

dei seggi in occasione delle consultazioni 
elettorali e referendarie.

Ai sensi del paragrafo 2 “Soggetti 
destinatari e durata massima degli 

incarichi” delle Linee Guida approvate 
con deliberazione di G.C. n. 445/2022 
la durata di permanenza nel medesimo 

incarico non dovrà superare due 
affidamenti consecutivi. Resta salva la 

possibilità, qualora ne ricorressero i 
presupposti, di prevedere una o più 

delle misure indicate dal paragrafo 3 
“Misure sostitutive della rotazione” 

delle medesime Linee Guida.

Si precisa che per quanto riguarda le attività 
soggette a rischio corruttivo nell’ambito 

dell’Incarico in parola e in particolare in relazione 
alle procedure di gara, esse saranno assegnate, al 

titolare di Incarico di Elevata Qualificazione, 
osservando una rotazione rispetto all’oggetto di 

ciascuna gara così come disciplinato con 
disposizione n. 7 del 29/12/2023 del Responsabile 
Area Cuag recante ad oggetto ”aggiornamento del 
piano di rotazione del personale responsabile del 

procedimento ex art. 5 della L. 241/90  e 
responsabile unico del progetto ex art. 15 del 

D.Lgs. 36/2023 sulla base dei criteri e delle linee 
guida approvati con deliberazione di Giunta 

Comunale 445/2022 e in seguito alla 
riorganizzazione dell’Ente”. 



8 Ciro De Ponte B 03/06/2024 31/10/2026Servizio 
Logistica

“Programmazione e 
gestione operativa delle 

attività del Servizio 
Logistica”

Attività di programmazione e gestione operativa 
delle attività del Servizio Logistica ivi compresa la 

gestione della flotta auto.

Ai sensi del paragrafo 2 “Soggetti 
destinatari e durata massima degli 

incarichi” delle Linee Guida approvate 
con deliberazione di G.C. n. 445/2022 
la durata di permanenza nel medesimo 

incarico non dovrà superare due 
affidamenti consecutivi. Resta salva la 

possibilità, qualora ne ricorressero i 
presupposti, di prevedere una o più 

delle misure indicate dal paragrafo 3 
“Misure sostitutive della rotazione” 

delle medesime Linee Guida.
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