
CAPITOLATO SPECIALE DI APPALTO 

Affidamento del servizio di allestimento tabelloni per la propaganda elettorale in 
occasione  dell'elezione  del  Sindaco,  per  il  rinnovo  del  Consiglio  Comunale, 
l’elezione  dei  Presidenti  e  dei  Consigli  delle  Municipalità,   nonché  per 
l'eventuale turno di ballottaggio. 



CONDIZIONI GENERALI 

La società aggiudicataria è tenuta all'osservanza del codice di comportamento adottato dall'ente con 
deliberazione di G.C. 254 del 24/4/2014, art.2 comma 3 che dispone l'applicazione del codice anche 
alle imprese fornitrici di beni e servizi o che realizzano opere in favore del Comune di Napoli. 
Ai  sensi  dell'art.  17  comma 5  del  predetto  codice,  la  controparte  attesta  di  non aver  concluso 
contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver attribuito incarichi a dipendenti 
di questa Amministrazione comunale, anche non più in servizio, che negli ultimi tre anni abbiano 
esercitato  poteri  istruttori,  autoritativi  o  negoziali  per  conto  dell'Amministrazione  comunale  in 
procedimenti  in  cui  la  controparte  sia  stata  interessata;  si  impegna  altresì  a  non  conferire  tali 
incarichi per l'intera durata del contratto, consapevole delle conseguenze previste dall'art.53 comma 
16 ter del D.lgs 165/2001.
Si ritiene che le sanzioni applicabili all'impresa affidataria in caso di violazione disposto dal Codice 
di Comportamento dei dipendenti dell'Ente, possano quantificarsi in una percentuale variabile dallo 
0,5% al 5% dell'importo contrattuale. La percentuale da applicarsi, compresa nel suindicato range, 
verrà  determinata  dal  RUP in  relazione  alla  gravità  della   suddetta  violazione,  sulla  scorta  di 
indicatori di valutazione quali, a mero titolo esemplificativo, danno all'immagine, danno effettivo 
nell'esecuzione  della  prestazione,  recidività,  ecc. In  caso  di  gravi  e  reiterate  violazioni, 
l'Amministrazione risolverà unilateralmente il contratto.

 
Art.1 – Oggetto 
Il presente capitolato ha per oggetto l'affidamento del servizio di allestimento dei tabelloni elettorali 
occorrenti  per  la  propaganda  elettorale  in  occasione  dell'elezione  del  Sindaco,  il  rinnovo  del 
Consiglio  Comunale,  l’elezione  dei  Presidenti  e  dei  Consigli  delle  Municipalità,   nonché  per 
l'eventuale turno di ballottaggio. 

Art. 2 – Durata 
La durata  del  servizio  oggetto  dell'appalto  è  pari  a 60 giorni  ed  è  comunque  commisurata  alla 
tempistica delle consultazioni elettorali a cui si riferisce e alla realizzazione delle attività secondo le  
modalità descritte nel capitolato speciale d'appalto.

Art.3 – Importo 
L'importo complessivo dell'appalto onnicomprensivo di tutte le prestazioni richieste nel presente 
Capitolato e degli oneri direttamente o indirettamente connessi all'esecuzione del servizio è di € 
150.000,00 iva compresa così determinato : 
• costo del servizio soggetto a ribasso d'asta € 122.950,82,
• IVA € 27.049,18,
• oneri per rischi da interferenze pari a zero. 

Art.4 – Descrizione della prestazione e modalità di svolgimento 
La prestazione consiste nell'allestimento dei tabelloni elettorali secondo le disposizioni del presente 



capitolato nel seguente quantitativo: 
• n.  166 tabelloni singolarmente numerati dal numero 1 al numero 166 suddivisi in tante sezioni 
di spazio aventi ognuna superficie di metri 1 di base per metri 2 di altezza, per quante saranno le 
candidature ammesse per l'elezione del Sindaco e del Consiglio Comunale.
• n. 166 tabelloni singolarmente numerati dal numero 1 al numero 166 suddivisi in tante sezioni 
di spazio aventi ognuna superficie di metri 1 di base per metri 2 di altezza , per quante saranno le 
candidature ammesse per l'elezione dei Consigli di Municipalità e dei Presidenti.
Il numero dei tabelloni sono suscettibili  di variazioni in aumento o diminuzione che potrebbero 
essere  determinate  da  eventuali  modifiche  legislative  in  materia  nonché  dal  numero  di  liste  e 
candidature ammesse alla competizione elettorale come comunicate dalla Prefettura.

Il Servizio comprende: 
• allestimento  totale  dei  tabelloni  entro e  non oltre  il  giorno antecedente  la  data  prevista  per 
l'avvio  della  propaganda  elettorale  (stabilita  dalla  vigente  normativa  nel  trentesimo  giorno 
antecedente la data delle consultazioni);
• prelievo  dal  deposito,  revisione  ed  eventuale  sostituzione  di  parti  danneggiate  e  pulizia, 
trasporto nei luoghi dell'allestimento; 
• rimozione del tappo di protezione del bicchiere di innesto o, nel caso di foro ostruito, rimozione 
delle cause di ostruzione: 
• innesto ed avvitamento del palo porta carrelli che presenta l'estremità con filettatura metrica 
adeguata;
• ancoraggio delle fasce superiori di collegamento ;
• installazione delle pannellature mediante agganci superiori sugli appositi innesti nella fascia e 
gli ancoraggi elastici inferiori mediante gli anelli elastici previsti e gli agganci predisposti;
• fornitura ed applicazione negli alloggi della barra superiore di targhette circolari autoadesive di 
identificazione con stampato i modo indelebile la scritta “Comune di Napoli”, l'indicazione del tipo 
di consultazione elettorale, la numerazione da 1 a 166;
• smontaggio  dei  tabelloni  entro  il  termine  di  14  giorni  successivi  all'ultimo  giorno  delle 
consultazioni elettorali; 
• pulizia  delle  lamiere  presso  deposito  della  ditta  aggiudicataria,  revisione  generale  delle 
attrezzature e sostituzione dei materiali eventualmente danneggiati o mancanti;
• trasporto dei materiali nei depositi e nei termini indicati dall'Amministrazione e stivaggio degli 
stessi; 
• smaltimento dei materiali di risulta (carta trattata con colla ed acidi) presso ditte autorizzate con 
il rilascio di relativa certificazione; 
• assistenza tabelloni per la durata complessiva del servizio, comportante tra l'altro il controllo e 
la manutenzione delle attrezzature con la sostituzione dei materiali danneggiati o mancanti.

N.B.:  Si  precisa  che il  termine “tabelloni”  deve intendersi  nel  senso di  “batteria  di  n.  12 
lamiere – ciascuna lamiera di dimensione mt 2x2”.

Art.5 – Obblighi dell'affidatario e rapporti con i Servizi Comunali 

Il committente ha l'obbligo di garantire la disponibilità del materiale occorrente per l'allestimento, 
la  disponibilità  e  la  funzionalità  totale  del  bicchiere  di  innesto  del  palo,  la  disponibilità  e  la 
funzionalità totale del deposito del materiale. 
Al fine della realizzazione del servizio secondo le caratteristiche indicate dal presente capitolato, 
l'affidatario del servizio avrà l'obbligo di: 
• concordare  con  i  responsabili  del  committente  ogni  iniziativa  non  prevista  dal  presente 
capitolato; 
• redigere il piano di valutazione dei rischi per la prevenzione e la sicurezza secondo le normative 



vigenti e consegnarlo al committente;
• redigere con il committente il piano esecuzione lavori secondo le procedure di qualità ;
• comunicare al committente la forza lavoro secondo le qualifiche ed il personale impiegato a 
tempo determinato per il quale produrrà attestazione di fine rapporto sollevando il committente da 
qualsiasi obbligo;
• dotare  il  personale  impiegato  ai  lavori  con  casacche  con  la  dicitura  “servizio  elettorale”  e 
tesserini di identificazione con foto, dati anagrafici e qualifica, indicazione della ditta;
• integrare la flotta automezzi in caso di fermi degli stessi;
• dotare il personale impiegato di attrezzature adeguate alle mansioni affidate;
• garantire l'attuazione del piano di sicurezza presentato;
• nominare per iscritto il responsabile degli adempimenti di cui al D.lgs 81/2008 e comunicarlo al 
committente ;
• applicare  al  personale  impiegato  integralmente  le  norme dei  contratti  collettivi  nazionali  di 
lavoro e gli accordi locali integrativi relativi alle categorie in vigore;
• supportare il committente in qualsiasi circostanza inerente l'oggetto dell'appalto;
• eseguire le prestazioni anche in ore notturne o in giorni festivi, allo scopo di rispettare i termini  
indicati senza che per tali evenienze possano essere elevate eccezioni di sorta ed indennizzi; non 
saranno altresì  riconosciuti  indennizzi  per  eventuali  temporanei  montaggi/smontaggi  di  strutture 
eccedenti  il  reale  fabbisogno  che  sarà  determinato  dal  numero  delle  liste  e  delle  candidature 
ammesse alla consultazione elettorale. 

L'affidatario  è  responsabile  di  qualsiasi  danno  verso  terzi  in  dipendenza  dell'esecuzione  della 
commessa e si obbliga a rilevare l'Amministrazione da qualunque pretesa o azione in proposito, con 
esclusione  dell'Amministrazione  dal  giudizio  e  con  rivalsa  di  tutte  le  spese  conseguenti  alla 
instaurazione della eventuale lite . 

L'affidatario dovrà stipulare a sua cura e spese e mantenere operanti polizze assicurative, stipulate 
con primarie compagnie di assicurazione , in relazione all'esecuzione del contratto. 
In  particolare  oltre  alle  polizze  assicurative  obbligatorie  per  legge,  l'assicurazione  contro  gli 
infortuni e per la responsabilità civile verso i propri dipendenti, stipulerà apposita polizza per  la  
responsabilità  civile  verso terzi,  compreso il  committente  e i  dipendenti  dello  stesso,  per  danni 
causati  a  persone o cose con un massimale  unico per sinistro non inferiore a € 1.549.370,70 ,  
nonché polizza assicurativa per la responsabilità civile verso terzi riferita gli automezzi impiegati 
per il servizio con un massimale unico per sinistro non inferiore a € 1.549.370,70. 
L'affidatario  dovrà  inoltre  assicurare  eventuali  macchinari,  attrezzature,  impianti,  locali  in 
disponibilità necessari per l'espletamento del servizio.  

L'Area  Acquisti  –  S.A.C.U.A.G.  emetterà,  in  sede  di  aggiudicazione,  l'ordine  di  massima  del 
servizio  da  effettuare,  mentre  il  Servizio  Polizia  Amministrativa  emetterà  gli  ordini  definitivi 
direttamente  alla  ditta  aggiudicataria  ed  impartirà  le  disposizioni  necessarie  ai  fini  dell'esatta 
applicazione della legge sulla propaganda elettorale, indicando alla ditta i termini, anche brevissimi, 
entro i quali i lavori dovranno essere eseguito e curando di attenersi, per quanto di competenza, alle 
norme che saranno diramate dall'Ufficio Elettorale della Prefettura di Napoli. 
Sarà  cura  del  medesimo  Servizio  Polizia  Amministrativa  ordinare  alla  ditta  appaltatrice  il 
montaggio  dei  tabelloni  da  installare  in  base  alle  reali  esigenze  che  saranno  comunicate  dalla 
Segreteria Generale. 

L'allestimento  dei  tabelloni  deve essere completato  in  tempo utile  per consentire  il  rispetto  del 
termine  iniziale  previsto  dalla  normativa  per  l'avvio  della  propaganda  elettorale,  fissato  al 
trentesimo giorno antecedente la data prevista per le elezioni. 

Il Servizio Polizia Locale avrà il controllo diretto ad accertare che i tabelloni in parola vengano 



installati  e successivamente rimossi dalla ditta affidataria nel pieno rispetto dei termini  stabiliti,  
accertando ogni eventuale inadempienza ed eventuali ritardi nello smontaggio degli apparati, ai fini 
dell'azione dei provvedimenti a carico della ditta stessa. 

Il Servizio Polizia Amministrativa indicherà direttamente alla ditta i quantitativi dei tabelloni da 
installare e  tutti gli altri elementi necessari allo svolgimento del servizio, segnalando gli eventuali  
furti e danneggiamenti dei tabelloni ai fini dell'immediata sostituzione da parte della stessa ditta. 

La ditta affidataria provvederà all'installazione dei tabelloni secondo le prescrizioni del Servizio 
Polizia Amministrativa.

Al termine del servizio l'affidatario provvederà al deposito degli impianti secondo quanto previsto 
dal presente capitolato nei locali indicati dal Servizio Polizia Amministrativa.

Art. 6 – Fatturazione e pagamento 

Il fornitore fatturerà alla stazione appaltante il prezzo stabilito per il servizio oggetto della gara con 
le modalità e le condizioni generali di contratto. 
L'appaltatore assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'art 3 della legge 
13 agosto  2010n.136 e s.m.i.
La fatturazione dovrà essere elettronica e intestata come segue: 
codice ufficio 5009 
codice univoco ufficio CY37ZW 
nome ufficio Servizio Autonomo Centro Unico  Acquisti e Gare – Area Acquisti – Via San 
Liborio n.4, 80132 Napoli 
P.IVA 01027650639
Comune di Napoli tel 0817956650 Fax 0817956671

La ditta affidataria dovrà riportare in fatturazione il riferimento al numero d'ordine. 
Le fatture emesse saranno pagate a norma di legge attestata la regolarità del servizio reso ai sensi 
del successivo art.8 . 

Art. 7 - Penalità 
Fatte salve le penalità stabilite dal protocollo di legalità, il Servizio CUAG provvederà ad indicare, 
a suo insindacabile giudizio, una penale da un minimo di € 100,00 (cento) ad un massimo di € 
1.000,00(mille) per ogni anomalia riscontrata nel servizio. 
L'importo delle penalità applicate sarà detratto dai pagamenti dovuti e/o dalla cauzione.
Nei casi in cui le garanzie non fossero sufficienti, l'Amministrazione si rivarrà nei modi di legge. 
L'applicazione  delle  penalità  non  esclude  per  l'Amministrazione  il  ricorso  alla  risoluzione  del 
contratto, fermo restando il diritto a richiedere il riconoscimento dei danni.
 

Art.8 Verifica della Regolarità delle prestazioni 

Al termine dell'espletamento del servizio, il Servizio Polizia Amministrativa redigerà il verbale di 
collaudo e/o regolare esecuzione delle prestazioni .

Art.9 Spese contrattuali 

Le  spese  contrattuali  (di  rogito,  registrazione  e  bolli)  cederanno  completamente  a  carico 
dell'impresa aggiudicataria 



Art. 10 Definizione delle Controversie

Tutte le controversie che dovessero sorgere in dipendenza dell'appalto e che non si siano potute 
risolvere in via amministrativa sono devolute alla giustizia ordinaria 
Il ricorso al G.O. non esimerà , per qualsiasi ragione, l'affidatario dal dar corso alle prestazioni. Sarà 
pertanto tenuto ad ottemperare a tutti gli obblighi derivanti dal contratto. 
Il  Foro competente è quello  di Napoli  ed ivi  l'affidataria  sarà tenuta ad eleggere domicilio  con 
apposita dichiarazione.


