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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome RITA FORINO

Indirizzo

Telefono 0817951369

                                      Qualifica  Istruttore Direttivo Amministrativo – D1

E-mail rita.forino@comune.napoli.it

Nazionalità Italiana

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date:
 DAL 03/06/2024 A TUTT’OGGI INCARICO DI ELEVATA QUALIFICAZIONE DI TIPO “C” 

DENOMINATO “SERVIZI DEMOANAGRAFICI E STATO CIVILE” CON DISPOSIZIONE 
ORGANIZZATIVA N.46 DEL 03/06/2024

 DAL 15/01/2024 IN SERVIZIO PRESSO LAMUNICIPALITÀ IV – SERVIZI 
DEMOANAGRAFICI E STATO CIVILE

 DAL 26 GIUGNO 2023 SEGUITO PROCEDURA COMPARATIVA PER PASSAGGIO DI 
CARRIERA (PROGRESSIONE VERTICALE) PRESSO IL COMUNE DI NAPOLI IN QUALITÀ 
DI ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO VENIVA ASSEGNATA ALLA MUNICIPALITÀ

VII E SUCCESSIVAMENTE AFFIANCAMENTO PRESSO GLI UFFICI ANAGRAFE CON 
DECRETO SINDACALE 11 DEL 28/06/2023 ESERCITA FUNZIONI DI UFFICIALE DI 
ANAGRAFE.

 TITOLARE DI ORDINE DI FIRMA PER RILASCIO CARTA DI IDENTITÀ E FOTO 
AUTENTICATE;

 DAL 17/7/2000 AL 24/6/2023 DIPENDENTE COMUNE DI NAPOLI – DIPARTIMENTO 
POLIZIA LOCALE – CATEGORIA C6

 DAL SETTEMBRE 2014 A OTTOBRE 2019 UFFICIO SEGRETERIA DIPARTIMENTO 
POLIZIA LOCALE U.O. SAN LORENZO OCCUPANDOSI DI :
SETTORE UFFICIO NOTIFICHE PER ATTI AMMINISTRATIVI E GIUDIZIARI;
ARCHIVIAZIONE DATI;
GESTIONE DELL’UFFICIO SUPPORTANDO GLI OBIETTIVI DI EFFICIENZA, 
PROFESSIONALITÀ E PERFORMANCE STABILITI;
 AUTOMAZIONE DELLE OPERAZIONI D’UFFICIO PER LA GESTIONE EFFICIENTE DEI 
FLUSSI DEI DATI;
SUPPORTO COLLABORATIVO AL PERSONALE PER LA RISOLUZIONE DELLE 
PROBLEMATICHE INTERNE;
APERTURA, ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DELLA CORRISPONDENZA DI ROUTINE 
PER CONTO DEI DIRIGENTI ALLO SCOPO DI FACILITARE LA COMUNICAZIONE E 
SEMPLIFICARE I PROCESSI;
ELABORAZIONE, ORGANIZZAZIONE E REVISIONE DI DOCUMENTI DI VARIA NATURA, 
TRA CUI VERBALI E NOTIFICHE GIUDIZIARIE;
ADDETTA ALLE TRASMISSIONI, ATTI ARCHIVIO E PROTOCOLLO;

 NOVEMBRE 2019 A GIUGNO 2023 REFERENTE UFFICIO NOTIFICHE DIPARTIMENTO 
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POLIZIA LOCALE, U.O. SAN LORENZO

• Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Comune di Napoli

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

• Date
- Laurea in Scienza Politiche conseguita il 27 giugno 2003 presso l’Università
degli Studi di Napoli “FEDERICO II” con la votazione di 110/110 e lode;
-Corsi di aggiornamento professionale presso la scuola regionale di Ponticelli
secondo la modalità prescelte dal Comando Polizia Locale;
-Corso di partecipazione “English For Tourism” presso CLARENCE HOUSE
ACADEMY in Napoli per la durata di 20 ore;
- Maturità scientifica conseguita nel 1996 presso il Liceo Statale "R.Caccioppoli” in 
Napoli, con la votazione di 56/60;

ULTERIORI CAPACITÀ E
COMPETENZE PERSONALI

Acquisite nel corso della vita ma non
necessariamente riconosciute da

certificati e diplomi ufficiali.

Buone doti comunicative e interpersonale, attitudine analitica al problem
solving;
Ottime doti di comunicazione interpersonale e abilità di mentoring del
personale grazie alle quali sa instaturare relazioni significative e garantire
un ambiente di lavoro dinamico e produttivo;
Ottima gestione delle relazioni interpersonali, capacità di condividere il
sapere e di renderlo flessibile e funzionale al contesto;
Dimostra efficienza organizzativa attraverso un atteggiamento propositivo
e teso alla risoluzione delle problematiche;
 Equilibrata propensione alla leadership

MADRELINGUA ITALiANA

ALTRA  LINGUA

Comprensione Parlato Scritto

Ascolto Lettura Interazione
orale

Produzione orale

B2 INGLESE
B
2

INGLESE B2 INGLESE B2 INGLESE B2 INGLESE

B2 SPAGNOLO
B
2

SPAGNOLO B2 SPAGNOLO B2 SPAGNOLO B2 SPAGNOLO

CAPACITÀ E COMPETENZE

TECNICHE
Con computer, attrezzature specifiche,

macchinari, ecc.

Buona padronanza nell’utilizzo di pacchetti informatici standard: Word,
Excel, Internet.

PATENTE O PATENTI Cat. B
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La sottoscritta Rita Forino, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, consapevole delle responsabilità 
penali cui può andare incontro in caso di dichiarazioni mendaci,  ai sensi e per gli effetti  dell’art. 76  
del DPR 445/2000, dichiara che le informazioni sopra riportate sono veritiere.

Data 03/06/2024 Firma
Rita Forino

La  sottoscritta autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196  
“Codice in materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679).

Data 03/06/2024 Firma
          Rita Forino
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